
平成２９年３月３日 

非常勤職員募集のお知らせ 

 

 

労働条件等 

１. 雇用形態  パートタイム職員（非常勤職員） 

 

２. 募集人数  ２名 （事業推進係員１名、総務･管理係員１名） 

 

３. 業務内容 

  ＊事業推進係・・・主に利用者の研修支援 

   ・利用者対応  ・電話対応  ・パソコン操作（ワード、エクセル） 

  ＊総務･管理係・・・主に庶務・会計事務 

   ・文書処理（接受、発送、保存等） ・電話対応  ・来客の接遇 

  ・パソコン操作（ワード、エクセル）  ・会計システムの入力作業 

 

４. 雇用期間 

   平成２９年４月１日～平成３０年３月３１日 

    ※１年毎に契約更新あり（最高２回） 

 

５. 勤務日・勤務時間 

   （勤務日数） ４週８休 （１月のうち半分程度で土･日･祝日の出勤あり） 

   （勤務時間） １日６時間 

  ①８：３０～１５：３０  

           ②１０：１５～１７：１５ 

   （休憩時間） １時間 （１２：００～１３：００） 

 

６. 給与 

   時給 ８６０円 ～ ９２７円 

    ※月末締、翌月１７日払い（曜日により変更あり） 

 

７. 手当 

   通勤手当相当額を支給 

 

８. 休暇 

   特別休暇     あり 

   年次（有給）休暇 あり 

    ※６カ月経過後に、次の１年間において１０日付与されます。 

   年末年始     １２月２９日～１月３日 

 

９. 社会保険 

    健康保険及び厚生年金保険、雇用保険加入 



 

１０. 災害補償 

    労働災害補償 

 

 

応募要領 

  ・履歴書（自筆・写真貼付）を下記「書類提出先」宛にて郵送、または持参願います。 

 ・封書には必ず「採用審査書類在中」と明記してください。 

  ・選考は、書類審査・面接を行います。 

   ※面接日時については、別途担当者より連絡します。 

   ※応募された書類の秘密は保持しますが、返却いたしませんのでご了承ください。 
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